Geschiiftsordnung der Gemeindevertretung
Friedrichsruhe vom 14.10.2004
Beschluss Nr. 07/04/F/R

§1

Sitzungen der Gemeindevertretung

(1) Die Gemeindevertretung wird vom Biirgermeister einberufen, so oft es die Geschifts-
lage erfordert, mindestens jedoch einmal im Vierteljahr.

(2) Die Ladungstrist fiir die ordentliche Sitzung betragt sieben Tage, fiir Dringlichkeits-
sitzungen drei Tage. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.

(3) Eine Beschlufifassung durch miindliche Befragung auflerhalb der Sitzungen oder im
sogenannten Umlaufverfahren ist ausgeschlossen.

§2

Teilnahme

(1) Wer aus wichtigen Griinden an einer Sitzung nicht teilnehmen kann, verspatet kommt
oder eine Sitzung vorzeitig verlassen mulf}, hat dies dem Biirgermeister mitzuteilen.

(2) Mitarbeiter des Amtes nehmen bei Bedarf an den Sitzungen teil. Thnen kann der Biirger-
meister das Wort erteilen.

(3) Sachverstindige konnen mit Zustimmung der Gemeindevertretung beratend teilnehmen.
Das gilt auch fiir nichtoffentliche Sitzungen; in diesem Fall sind die Sachverstindigen zur
Verschwiegenheit zu verpflichten.

§3
Medien

(1) Die Vertreter der Medien konnen zu den o6ffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung
eingeladen werden. Die Einladung enthilt Ort, Tag und Stunde der Sitzung und die Tages-
ordnung.

Vertreter der Medien konnen Beschlufivorlagen und Antrige fiir die Beratungspunkte er-
halten, die in 6ffentlicher Sitzung behandelt werden.

(2) Vertretern der Medien sind besondere Platze zuzuweisen.

§4

Beschluflivorlagen und Antrige

(1) Angelegenheiten, die auf die Tagesordnung gesetzt werden sollen, miissen dem
Biirgermeister spatestens 2 Wochen vor der Sitzung der Gemeindevertretung in schrift-
licher Form vorgelegt werden. Dies gilt nicht fiir Angelegenheiten, die sich in der
Ausschuflberatung befinden.



(2) Die Antriage sind in kurzer und klarer Form abzufassen. Sie sind zu begriinden.

§s

Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung muf tiber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Auf-
Schluss geben, soweit diese nach der Hauptsatzung in nicht 6ffentlicher Sitzung be-
handelt werden soll, sind sie in der Tagesordnung als nicht 6ffentliche Tagesordnungs-
punkte zu bezeichnen.

(2) Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung
einer Mehrheit von zwei Dritteln der Anwesenden die Tagesordnung um dringende
Angelegenheiten erweitern. Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder
die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu dndem, kann mit einfacher Mehrheit
entschieden werden.

§6

Sitzungsablauf

(1) Die Sitzungen der Gemeindevertretungen sind grundsatzlich in folgender Reihen-

folge durchzufiihren:

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellen der Ordnungsmafigkeit der Einladungen, der
Anwesenheit und der Beschlufifahigkeit

b) Einwohnerfragestunde

¢) Anderungsantrige zur Tagesordnung

d) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung der Gemeinde-
vertretung

e) Bericht des Biirgermeisters tiber wichtige Angelegenheiten der Gemeinde

f) Abwicklung der Tagesordnungspunkte

g) Schliefen der Sitzung

(2) Die Sitzungen sollen spatestens um 22.00 Uhr beendet werden, sofern keine dringen-
den oder nur einzelne Angelegenheiten noch auf der Tagesordnung stehen.

§7

Worterteilung

(1) Mitglieder der Gemeindevertretung, die zur Sache sprechen wollen, haben sich beim
Biirgermeister durch Handzeichen zu Wort zu melden.

(2) Der Biirgermeister erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit
nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Jeder darf nur
zweimal zur Sache eines Tagesordnungspunktes sprechen.

(3) Das Wort zur Geschiftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in
der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Diese Wortmeldung hat durch
Anheben beider Hande zu erfolgen. Es dart dadurch kein Sprecher unterbrochen werden.



(4) Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schluf der Beratung zu erteilen.
Personliche Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfithrungen richtigstellen und personliche
Angriffe abwehren, die wiahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgten. Die Rede-
zeit betragt hochstens drei Minuten.

(5) Bei der Behandlung von Antragen oder Beschlullvorlagen ist auf Verlangen zuerst
dem Einbringer das Wort zu erteilen.

§8
Ablauf der Abstimmung

(1) Uber Antrige wird durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der Ab-
stimmung der Antrag zu verlesen. Der Biirgermeister stellt fest, ob die Mehrheit erreicht
ist. Bei Satzungen und Wahlen stellt er die Anzahl der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen
b) den Antrag ablehnen oder
¢) sich der Stimme enthalten

und gibt das Ergebnis der Abstimmung bekannt.
Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muf} die Abstimmung vor Behandlung
des nichsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

(2) Liegen zu den Tagesordnungspunkten Anderungs- und Erginzungsantrige vor, wird
zuerst tiber den abgestimmt, der vor dem Antrag am weitesten abweicht. Bei Anderungs-
und Erganzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen haben diese den Vorrang. In
Zweifelsfillen entscheidet tiber die Einordnung dieser Antrage der Biirgermeister.

(3) Auf Antrag ist tiber einzelne Teile der Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzu-

stimmen. Ein solcher Antrag bedarf der einfachen Mehrheit. Uber die Vorlage bzw.
Antrag ist anschliefend insgesamt zu beschliefen.

§9
Wahlen
(1) Wahlen erfolgen nach den Grundsitzen des Mehrheitswahlrechts.
(2) Bei Wahlen werden aus der Mitte der Gemeindevertretung Stimmzahler bestimmt.
(3) Fur Stimmzettel sind gleiche Zettel zu verwenden

(4) Sind mehrere Personen zu wihlen, so kann die Gemeindevertretung diese in einem
Wahlgang wihlen, falls kein Gemeindevertreter widerspricht.



§ 10
Ordnungsmafinahmen

(1) Der Biirgermeister kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur
Sache rufen.

(2) Gemeindevertretungsmitglieder, die die Ordnung verletzen oder gegen Gesetz oder
die Geschiftsordnung verstofien, sind vom Vorsitzenden zur Ordnung zu rufen. Nach
dreimaligem Ordnungsruf kann der Vorsitzende einen Sitzungsausschluf} verhdangen.

(3) Gemeindevertretungsmitglieder, die zur Ordnung gerufen werden oder gegen die
ein Sitzungsausschluf verhangt wird, konnen binnen einer Woche einen schriftlich be-
griindeten Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der néichsten
Sitzung zu setzen.

§11
Ordnungsmafinahmen gegen Zuhérer

(1) Wer im Zuhorerraum Beifall oder Mifbilligung duflert und dadurch Ordnung und
Anstand verletzt oder versucht, die Beratung und Entscheidung der Gemeindevertretung
auf sonstige Weise zu beeinflussen, kann vom Biirgermeister nach vorheriger Ermahnung
aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

(2) Der Biirgermeister kann nach vorheriger Ermahnung den Zuhorerraum bei
storender Unruhe rdumen lassen, wenn die storende Unruhe auf andere Weise nicht
zu beseitigen ist.

§12
Niederschrift

(1) Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift anzufertigen. Die
Sitzungsniederschrift muf} enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung

b) Name der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung

¢) Name der anwesenden Vertreter des Amtes, der geladenen Sachverstindigen und Géste

d) Feststellung der OrdnungsmaBigkeit der Einladung

e) Feststellung der Beschlufifahigkeit

f) Anfragen der Gemeindevertretungsmitglieder

g) die Tagesordnung

h) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung

1) den Wortlaut der Antrige mit Namen der Antragsteller, die Beschliisse und Ergebnisse der
Abstimmungen

J) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung

k) AusschluB und Wiederherstellung der Offentlichkeit

1) vom Mitwirkungsverbot betroffene Gemeindevertretungsmitglieder

(2) Die Sitzungsniederschrift ist vom Biirgermeister und Schriftfithrer zu unter-
zeichnen und soll innerhalb von vierzehn Tagen, spitestens zur niachsten Sitzung
den Mitgliedern der Gemeindevertretung vorliegen.



(3) Die Einsichtnahme in die Niederschriften tiber den 6ffentlichen Teil der Sitzungen
der Gemeindevertretung ist den Einwohnern zu gestatten.

(4) Die Sitzungsniederschrift ist in der darauffolgenden Sitzung der Gemeindever-
tretung zu billigen, tiber Einwendungen und Anderungen ist abzustimmen.

§13
Antrige zur Geschiftsordnung

(1) Ausfithrungen zur Geschéiftsordnung diirfen sich nur auf das Verfahren der Be-
handlung des Beratungsgegenstandes, nicht auf die Sache beziehen.

(2) Zu den Antragen zur Geschiftsordnung gehoren insbesondere:

a) Antrag auf Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte
b) Antrag auf Absetzen eines Tagesordnungspunktes

c) Antrag auf Vertagung — es miissen die Ladungsfristen nicht beachtet werden
d) Antrag auf Ausschuflitberweisung

e¢) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung

f) Antrag auf Redezeitbegrenzung

g) Antrag auf Schluf} der Aussprache

h) Antrag auf Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung

1) Antrag auf namentliche Abstimmung

J) sonstige Antrage zum Abstimmungsablauf

k) Antrag auf geheime Wahl

(3) Antrage zur Geschiftsordnung gehen Sachantrigen vor. Sind mehrere

Antrage zur Geschaftsordnung gestellt, so wird zuerst iiber den Antrag abgestimmt,
welcher der Weiterbehandlung am weitesten widerspricht. Bei einem Antrag auf
Redezeitbegrenzung hat der Vorsitzende der Gemeindevertretung vor der Abstimmung
die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekanntzugeben.

(4) Antrage zur Geschiftsordnung diirfen nur von Gemeindevertretungsmitgliedern
gestellt werden, die sich nicht bereits zur Sache geduflert haben.

§ 14
Ausschusssitzung

(1) Die Geschiftsordnung der Gemeindevertretung gilt sinngemal fiir die Sitzung
des Hauptausschusses oder Finanzausschusses.

(2) Alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet des Hauptausschusses gehoren,
sollen in der Gemeindevertretung erst beraten und beschlossen werden, wenn hierzu
eine Empfehlung des Ausschusses vorliegt.



§ 15
Auslegung / Abweichung und Anderung der Geschiiftsordnung

(1) Zweifelhafte Fragen tiber die Geschéftsordnung im Einzelfall entscheidet der
Biurgermeister. Er kann sich mit seinem Stellvertreter beraten.

(2) Von der Geschéftsordnung kann im einzelnen abgewichen werden, wenn kein
Gemeindevertreter widerspricht und keine anderen rechtlichen Bestimmungen dem
entgegenstehen.
(3) Anderungen dieser Geschiftsordnung sind mit einfacher Mehrheit aller Gemeinde-
vertreter moglich.
§16
Inkrafttreten

(1) Diese Geschéftsordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kratft.

(2) Gleichzeitig tritt die Geschéftsordnung vom 07.07.1994 aul3er Kraft.

Friedrichsruhe, 12.08.2004

<
W. Reichow
Biirgermeister
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